INGYENES CHECKLIST

7 pontos szamlazasi
checklist vallalkozoknak

Ha ezt a 7 pontot minden szamla kiallitasa el6tt atfutod, elkertléd
a leggyakoribb hibakat, amelyekért a NAV szankciét szabhat ki -
és amelyek miatt évek mulva kell javitanod.
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Kotelez6 adattartalom
A vevd neve, cime, adészama (ha kell), a teljesités datuma, a szamla

kelte, a fizetési hatarid6é és a szdmla sorszama soha nem hidnyozhat.

Teljesités és szamla kelte
A két ddtum kilonbozik, ha halasztott a fizetés. Ne cseréld dssze -
az afa a teljesités napjan keletkezik, nem a kiallitaskor.

Afa-kulcs és mentesség indoklasa
27%, 18%, 5%, 0% vagy mentes? Ha mentes vagy forditott ad6zasu,
a jogszabalyi hivatkozast (pl. AAM, KBAET) kotelez6 feltlintetni.

Eldlegszamla és végszamla
El6leg érkezése utan 8 napon belll el6legszamla. A végszamlabdl

az el6leg 6sszegét és afajat le kell vonni - ne felejtsd el hivatkozni ra.

NAV Online Szamla adatszolgaltatas
Minden belféldi, addéalanynak kiallitott szdmla adatait 4 napon belll
(vagy azonnal, gépi szamlazénal) tovabbitani kell a NAV-nak.

Javitas, sztornd, modosité szamla
Hibds szamlat ne irj &t kézzel. Mddositd vagy sztornd szamlat allits
ki, és mindkett6t szolgéltasd az Online Szamlanak.

Bizonylatok megodrzése 8 évig
A kimend és bejové szamlakat, bankkivonatokat és szerzédéseket
8 évig meg kell drizni - papiron vagy hitelesitett digitalis formaban.
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Szeretnél magabiztosan szamlazni?

A Szadmlazas és NAV Online Szamla képzésiinkdn minden pontot
gyakorlati példdkon keresztll veszink at - valés szamlakkal,
tipikus hibakkal és megoldasokkal.

- vallalkozokepzes.hu/kepzesek

AZ OKTATOK

Krupiasz Krisztina & Varga Gabriella

Krisztina kdzgazdasz, 30 év pénzlgyi és addzéasi tapasztalattal.
Gabi 40 év szakmai hattérrel seqgit indulé és mikodé vallalkozéknak.
Egyltt tartunk kézérthetd, gyakorlatias képzéseket - szakzsargon nélkdil.

A checklist téjékoztaté jellegli; nem helyettesiti a személyre szabott adétanacsadast.
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